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La Actuacion Simple N° 68/17, de fecha 3T dée marzo del cortiente™ m—sy—moyee\tb de

Ordenanza Presentada por el Presidente del Concejo, Rubén Osvaldo Avalos, referente a crear dos

areas que conformaran la estructura organica del Concejo Municipal, y;

CONSIDERANDO:

Que en virtud de lo establecido, en el art. 60, inc t de la ley 4233 Orgénica de
Municipios. Art. 205, inc 8 de la Constitucion Provincial y el Art. 159 Reglamento Interno Del
Concejo Municipal (Ord. N® 133/84). es menester adecuar la estructura orgénica del Concejo
Municipal creando las areas con incidencia directa a las actividades desarrolladas por esta entidad y
que a futuro conformardn la estructura estable de este Organismo.

Que por ello es necesaria la creacion de la Direccion Legislativa, dependiente
de la Secretaria del Concejo y el Departamento de Mesa de Entradas y Salidas del Concejo Municipal
dependiente de la Secretaria de Coordinacién Administrativa.

Que la Creacidn de la Direccion Legislativa reviste cardcter importante atento a
gue en la misma se procedera a la confeccion, recepcion, centralizacidn, registro, tramitacion y
autenticacion de las resoluciones, ordenanzas, declaraciones y disposiciones del Consejo Municipal y
archivo de las mismas v demas documentaciones del Concejo Municipal, como también su resguardo.

Que asimismo al Departamento de Mesa de Entradas y Salidas del Concejo
Municipal la Compete lo relativo a la recepcidn, registro, notificacién, control y diligenciamiento de
los expedientes, actuaciones simples, proyectos, dictdmenes entrados y toda otra documentacion que
se tramite en el ambito del Concejo Municipal.-

Que ambos Cargos s¢ debe nombrar a una persona capaz de emprender con
eficacia la funcion encomendada y ademas el mismo debe revestir el cardcter de personal de planta. a
fin de responsabilizar al mismo al resguardo vy mantencién de las documentaciones legislativas que
forman el patrimonio historico del Concejo Municipal.-

Que bajo estos lineamientos, se considera propicia la creacion de las areas de
competencia a la organizacion de las actividades de este Cuerpo Deliberéﬁvo.

Que el tema ha sido debidamente tratado por la Comision de Asuntos Generaies
vy de Hacienda y Presupuesto, v su Despacho registrado bajo A/S N® 75/17, vy Aprobado por la
Totalidad de los presentes en Sesion Ordinaria N® 06/17, de fecha 05 de Abril de 2.017. segun consta
en Acta de Sesion Ordinaria N° 06/17.-

POR ELLO:
EL CONCEJO MUNICIPAL DE FONTANA
Sanciona con Fuerza de ORDENANZA
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ORDENANZA N° 1563/17
Fontana, 05 de Abril de 2.017.-

ARTICULO 2°) ESTABLECER que las MISIONES y FUNCIONES de la Direccién Legislativa

seran las siguientes:

DIRECCION LEGISLATIVA:

Mision:

Compete lo refativo a la confeccién, recepcion, centralizacidn, registro, tramitacion y autenticacién de
las resoluciones, ordenanzas, declaraciones y disposiciones del Consejo Municipal y archivo de las

mismas y demas documentaciones del Concejo Municipal.

Funciones:
I. Estudio de los expedientes y proyectos ingresados al Cuerpo para su clasificacion para la

confeccion del Orden del Dia.-

2. Elaboraciéon, supervision y asesoramiento en la redaccién de los proyectos de ordenanza,

declaracion, comunicacion y resolucién.

3. Supervision de los proyectos para su tratamiento en las comisiones, en reunion de Labor

Parlamentaria y en Sesion.

4. Conteccidn de informes técnico-legislativos.

5. Estudio de normativa provincial y nacional de injerencia municipal.

6. Asistencia al Presidente y concejales que integran las distintas comisiones permanentes y especiales
del Concejo Deliberante.

7. Coordinacion del funcionamiento de las 4reas y personal a su cargo, y supervision de las tareas que
este desarrolla,

8. Cualquier ofra tarea relacionada con su funcién, indicada por su superior directo.

9. Protocolizacion de ordenanzas, resoluciones, comunicaciones y declaraciones que emite ¢!

Concejo.

10. Emision y tramitacion de pedidos de suministros y ordenes de compra.

11. Cualquier otra tarea relacionada con su funcidn, indicada por su superior directo.

Relaciones de Autoridad:

Dependencia jerdarquica de: SECRETARIA DE CONCEJO MUNICIPAL

ARTICULO 3°) CREAR el DEPARTAMENTO DE MESA DE ENTRADAS Y SALIDAS del
Concejo Municipal de Fontana, la cual dependerd jerarquicamente de la Secretaria de Coordinacion

Administrativa del Concejo Municipal.

ARTICULO 4°) ESTABLECER que las MISIONES y FUNCIONES de la Mesa de Entradas y
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Fontana, 05 de Abril de 2.017.-

Departamento Mesa de Entradas v Salidas:

Mision:

Compete lo relativo a la recepcidn, registro, notificacién, control y diligenciamiento de los
expedientes, actuaciones simples, proyectos, dictamenes entrados y toda otra documentacion que se

tramite en el ambito del Concejo Municipal.-

Funciones:

1. Recibir, registrar el ingreso y egreso, controlar y diligenciar todos los expedientes y
actuaciones simples, tramitadas ante el Concejo.-

2. Distribucion al/las drea/s pertinente/s, de los proyectos, notas y dictdmenes entrados.-

3. Llevar registro actualizados de los expedientes, acfuaciones simples y toda otra
documentacion ingresadas al Concejo.-

4, Carga y registro en los sistemas informaticos de seguimiento de expedientes y tramites varios
gue ingresan y egresan del Concejo.

5. Registrar el ingreso y egreso de toda la documentacién que ingrese a las dependencias
cotrespondientes.

6. Proporcionar, cuando la autoridad lo requiera, la informacion relacionada con el destino de los
expedientes y actuaciones.-

7. Recibir de las oficinas del correo oficial y privado la correspondencia remitida al Concejo
Municipal, velando por su correcto diligenciamiento.-

8. Efectuar las notificaciones de la documentacion a las distintas dependencias, personal del
Concejo Municipal y terceros.-

9. Atencion al publico e informes

Relaciones de Autoridad:

Dependencia jerarquica de: SECRETARIA DE COORDINACION
ADMINISTRATIVA

ARTICULO 5°) REFRENDA la presente, la Secretaria del Concejo Municipal.-
ARTiCUl{)(i“) REGISTRESE, COMUNIQUESE CUMPLIDO, ARCHIVESE
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